附件2：

关于2013年度省级企业研究院工作总结和有关数据统计的网上申报说明
一、各企业研究院通过网上系统（浙江省企业研发机构信息管理系统，网址：http://kjpg.zjinfo.gov.cn:8080/sum），按要求填报企业研究院2013年度运行情况的统计数据。本期数据统计的采集时段为2013年1月1日至2013年12月31日，其中，10-12月份的有关数据可以采用测算方法提供。本次工作总结和数据统计将作为今后绩效考评的依据之一。

二、各企业研究院撰写2013年度工作总结和提出2014年工作打算，并通过网上系统的“附件”功能上传。内容主要包括企业研究院基本情况、工作进展和建设成效，存在问题分析和有关建议，2014年工作目标、思路和推进措施。各企业研究院要结合建设的基本思路、主要任务等要求进行总结，突出总结科技创新、成果转化、人才培养、机构建设、制度完善和机制创新等方面的亮点工作，要提供典型案例的分析，字数要求在3000字左右。

三、请各市科技局将本地区的企业研究院数据进行汇总，并做好本地区2013年度研究院工作总结和2014年度工作打算。内容主要包括企业研究院基本情况、工作进展和成效，存在问题分析和建议，2014年度推进企业研究院建设的举措等。

2013年工作总结要实事求是、重点突出、文字精练、有典型案例，用事实和数据说话；2014年工作安排要有前瞻性、操作性，做到目标明确、思路清晰、措施具体。各地总结材料字数控制在3000字左右。

四、网上系统的用户端口将于2013年11月15日12点关闭，企业研究院应于该时间前完成工作总结和统计数据的上传。企业可利用导出年报功能下载保存年报数据。该系统具体操作要求如下：

1. 2013年以前成立的企业研究院，根据上一年在系统注册的用户名和密码登陆（忘记的企业可以与当地科技局联系，进行用户名关键字查询或密码重置），登陆后完善机构单位信息，经审核通过后开始填写年报内容、上传附件。

2. 2013年新成立的企业研究院，点击注册后填写机构单位信息，经审核通过后开始填写年报内容、上传附件。

五、各市科技局于2013年11月22日前，将本地区企业研究院的统计汇总表、工作总结的纸质材料报省科技信息研究院评估中心，将电子版材料通过系统中年报管理菜单栏下的“总结及附件”功能上传。
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